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C O M U N E   D I   P A T E R N O’ 
CITTA’ METROPOLITANA  DI CATANIA                                            
                                                                                                                                                                      Mod.241/All. A                    

                                                                                                                                                                                                      ALL'UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO            

                                                                                             DEL COMUNE DI  PATERNO'

Inviare per posta elettronica certificata al seguente indirizzo: ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it                                                                           

OGGETTO: Richiesta di accesso agli atti e ai documenti amministrativi.                 

                       L.n.241 / 90 - modificata con legge n.15/2005 – DPR n.184/2006 e Legge

                       n.69/2009  - (Ora Accesso documentale- D.lgs n. 97/2016 - FOIA  - Linee 
                       Guida ANAC n.1309 del 28/12/2016   e Circolare n. 2 del 2017  Ministro 
                       per la Funzione Pubblica e L.R. n. 7 del 21/Maggio 2019)
Il/La Sottoscritto/a_____________________________ nato a___________________________
il ___________ residente in _________________ Via ____________________________________

tel.n._____________ professione ________________________ titolo di studio ________________

nella sua qualità (specificare i poteri rappresentativi)___________________________________    

________________________________________________________________________________                                                                                          

doc. di riconoscimento _____________ N. ______________ ril. da  _________________________

                                                                     CHIEDE




          (barrare la voce che interessa)

[ ]    di prendere in visione;

[ ]    di prendere in esame, con rilascio di copia semplice;

[ ]    di prendere in esame, con rilascio di copia autentica;

[ ]    di prendere in esame, con rilascio di copia autenticata in bollo;

[ ]    il rilascio su supporto elettronico (cd-rom, dvd)
Ai fini della ricerca, per le concessioni edilizie e/o certificato di agibilità-abitabilità, occorre inserire il proprietario originario titolare della concessione edilizia e/o la ditta costruttrice dell’immobile.
i sottoindicati documenti amministrativi______________________________________________
________________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

per i seguenti motivi (specificare l'interesse connesso all’oggetto della richiesta)

________________________________________________________________________________

[ ]  Delega al ritiro dei documenti il Sig________________________________________________

[ ]  Chiede la spedizione dei documenti all'indirizzo specificato.

[ ]  Consente che le varie comunicazioni vengano spedite all’indirizzo di posta elettronica_______
[ ]  Regolarizzazione istanza irregolare e/o incompleta in data______________________________
La presente richiesta di accesso agli atti, vale come dichiarazione resa ai sensi dell’art.76 del DPR 445 del 28/12/2000. La legge punisce nel caso di dichiarazioni non veritiere e mendaci.
Paternò li_______________________                                         Firma del richiedente


                                                                                                                                           

                           Informativa resa ai sensi degli artt.13-14 del GDPR 679/2016 – Regolamento UE
Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 679/2016 ed in relazione alle informazioni di cui si entrerà in contatto, ai fini della tutela delle persone in materia di trattamento dei dati personali, si informa quanto segue: i dati da Lei forniti verranno utilizzati al solo scopo  e per il fine della richiesta di accesso agli atti e ai documenti amministrativi.
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C O M U N E   D I   P A T E R N O'
CITTA’ METROPOLTANA  DI  CATANIA                                            
                     "UFFICIO RELAZIONI CON IL PUBBLICO"

                   COMUNICAZIONE  E ACCOGLIENZA CON  IL CITTADINO / UTENTE

Per avere piena  conoscenza dei tuoi diritti in materia di accesso agli atti e documenti amministrativi del tuo Comune è importante sapere che:

In esecuzione della legge n.241 / 90, e successive modifiche ed integrazioni, questo Comune ha adottato il regolamento sul diritto di accesso agli atti e documenti amministrativi del Comune, con delibera del Commissario Straordinario n.175 del  5 / 11 / 1993.

Per la conoscenza dei propri diritti,  si riportano alcuni articoli  riscritti (si omettono le parti che non interessano) del citato regolamento.







Art. 2

Tutti i cittadini, singoli o associati, hanno diritto di accesso agli atti dell'Amministrazione comunale e di ottenerne copia, tramite il pagamento dei soli costi  per le fotocopie…………………………….






Art. 3

Chiunque, quindi che abbia interessi personali da tutelare, ha diritto al rilascio di documenti amministrativi già formati e conservati dal Comune……………………………………….…………






Art. 12

Con la richiesta, l'interessato deve indicare gli estremi dell'atto o documento, inserendo gli elementi utili che ne consentano l'individuazione.

Per i documenti e ove richiesto per gli atti, il richiedente deve dimostrare l'interesse legato  alla richiesta.

Art. 17

Responsabile del procedimento di accesso è il capo settore  o,  su sua indicazione altro dipendente addetto all’interno del settore competente, che conserva e conosce gli atti e i documenti del proprio ufficio.

Il responsabile del procedimento decide sull'ammissione o meno dell'accesso.







Art. 18

Il procedimento di accesso deve concludersi entro 30 giorni dalla ricezione della richiesta.

Nel caso in cui la richiesta  sia irregolare o incompleta, il responsabile del procedimento di accesso deve dare tempestiva comunicazione entro giorni 5 all' Ufficio Relazioni con il Pubblico…………………………………………….

Il termine del procedimento ricomincia a decorrere dalla data di ricevimento della richiesta perfezionata.







         IL RESPONSABILE  URP





          



          (Ins.Giuseppe Caruso)


2  
              COMUNE DI PATERNO’   
        Ufficio Relazioni con il Pubblico

                         Modulistica

Richiesta di accesso ai documenti amministrativi 

         Questa pagina contiene alcune informazioni utili per la gestione del procedimento
Istruzioni per l’interessato:
Modello per la presentazione della richiesta di ACCESSO AI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI ai sensi degli artt. 22  e seguenti della legge 241/1990 ( come modificata dalla Legge 15/2005, DPR n.184/2006 e Legge n.69/2009) e dell’eventuale normativa regionale ).
La domanda deve contenere alcune informazioni obbligatorie:

-dati anagrafici dell’interessato.

- motivazioni dell’accesso.
- indicazione dei documenti che interessano.

-recapito telefonico.

-eventuale indirizzo di posta elettronica ordinaria o certificata.

 ed è accolta in presenza dei requisiti previsti dalla normativa (legittimazione, interesse all’accesso  e motivazione ecc...).

Contro l’eventuale diniego o la mancata risposta nei 30 giorni dalla presentazione dell’istanza (che equivale a silenzio rigetto) o nei termini previsti dai procedimenti amministrativi individuati da parte di ciascun settore dell’Ente, è possibile ricorrere:

a) al difensore civico se vigente.
b) al Tribunale Amministrativo Regionale (entro 30 giorni)

Modalità di consegna dell’istanza al Comune
- via fax

- al Protocollo generale

- all’Ufficio Relazioni con il Pubblico a mani

- posta ordinaria o raccomandata
- via e-mail al seguente indirizzo di posta elettronica certificata: ass.segreteria@cert.comune.paterno.ct.it
All’interno del modello sono riportate alcune istruzioni utili per la compilazione dei modelli.

Vi ricordiamo che tutti i campi sono obbligatori ai fini di indagini statistiche sull’accoglienza e sulla customer satisfaction.
